Zarzadzenie nr 1/2020

Dyrektora Ztobka Gminnego w Krobi
z dnia 01.08.2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w Krobi.

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (Dz.U. 2020 poz. 326 z pdézn. zm.) oraz §11 Statutu Ztobka Gminnego w Krobi
stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XIV/117/2019 Rady Miejskiej w Krobi z dnia 30
pazdziernika 2019r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego w Krobi stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2020r.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenie nr

1/2020 z dnia 01.08.2020
Dyrektora Ztobka Gminnego w Krobi

Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego w Krobi

Postanowienia ogodlne
§1

Regulamin Organizacyjny Ztobka okresla jego strukture organizacyjng i szczegdtowy zakres
dziatan. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ztobku - nalezy przez to rozumieé¢ Ztobek Gminny w Krobi.

2. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Ztobka Gminnego w Krobi.

3. Rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ rowniez opiekundw prawnych dziecka.

§2

Ztobek dziata na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa a w szczegdlnosci:

1. Uchwaty Rady Miejskiej w Krobi z dnia 30 pazdziernika 2019 r. w sprawie utworzenia
Ztobka Gminnego dla ktérego organem prowadzacym jest Gmina Krobia oraz nadania
mu statutu.

2. Uchwaty Rady Miejskiej w Krobi z dnia 30 pazdziernika 2019 r. w sprawie ustalenia
wysokosci optaty za pobyt i maksymalnej wysokosci optaty za wyzywienie dziecka w
ztobku prowadzonym przez Gming Krobia.

Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieCmi w wieku do lat 3.
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzgdowych.
Niniejszego Regulaminu.

ook w

§3

Siedziba ztobka jest zlokalizowana w Krobi przy ul. Powstancow Wielkopolskich 103 B, 63-
840 Krobia.

§4

Ztobek jest powotany do sprawowania opieki nad dzieémi od 20 tygodnia zycia do ukonczenia
roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub
utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.
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Cele i zadania

§5

Podstawowym celem Ztobka jest organizowanie i prowadzenie dziatalnosci opiekunczej,
zdrowotnej, wychowawczej oraz edukacyjnej, wspomagajgcej wyrownywanie szans rozwoju
dzieci w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia do 3 lat.

§6

Zadania ztobka:

1.
2.

Tworzenie warunkéw do poznawania siebie i otaczajgcego swiata.
Stworzenie warunkow do rozwijania samodzielnosci w zakresie podstawowych
czynnosci samoobstugowych oraz dgzenia do osiggania celow.

. Wspieranie aktywnosci dziecka wyrazanej poprzez rézne formy ekspresji plastyczne;j,

muzycznej, ruchowej.

. Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, pobudzanie jego ciekawosci,

wrazliwosci oraz umacnianie wiary we wtasne sity i mozliwos¢ osiggniecia sukcesu.

. Tworzenie okazji do prezentowania swoich osiggniec.
. Zapewnienie mozliwosci wypoczynku.
. Zapewnienie dzieciom racjonalnego wyzywienia zawierajgcego niezbedne sktadniki

pokarmowe, zgodnie z normami zywieniowymi w higienicznych warunkach.

. Wspétpraca z rodzicami oraz ich wspomaganie w wychowaniu dzieci

z uwzglednieniem ich indywidualnych potrzeb.

Organizacja ztobka

1.

§7

Ztobek funkcjonuje przez caty rok od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem przerw
ustalonych z organem prowadzgcym i dni ustawowo wolnych od pracy.

Ztobek jest czynny w godzinach od 6.30 do 16.30, $wiadczy opieke w wymiarze do 10
godzin dziennie w stosunku do kazdego dziecka. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach wymiar opieki w Zziobku, na wniosek rodzica dziecka, moze byc¢
wydtuzony, za dodatkowg optatg ustalang na podstawie uchwaty Rady Miejskiej
w Krobi.



3.

Na wniosek rodzicéw godziny pracy ztobka mogg ulec zmianie.

§8

W Ztobku moze zostaé utworzona Rada Rodzicéw, ktéra reprezentuje ogét rodzicow dzieci
uczeszczajgcych do ztobka. Rada Rodzicéw ustala z dyrektorem zasady udziatu rodzicow w
zajeciach prowadzonych w ztobku. W ztobku moze dziata¢ tylko jedna Rada Rodzicow.

§9

. Do realizacji celéw statutowych Zztobek posiada odpowiednie pomieszczenia

i wyposazenie.

. Podstawowg jednostkg organizacyjng ztobka jest grupa z ktérej tworzy sie podgrupy

obejmujgce dzieci w zblizonym wieku z uwzglednieniem ich potrzeb, zainteresowan

i uzdolnien.

Dyrektor ztobka powierza poszczegodlne grupy dzieci opiece opiekundw.

Ztobek prowadzi dla kazdej grupy dokumentacje, w ktérej umieszcza sie plan zaje¢ na

poszczegoblne miesigce dla danej grupy oraz dziennik w ktorym dokumentuje sie

codzienne zajecia. Plan zaje¢ moze by¢ udostepniony:

a) przedstawicielom organu prowadzgcego;

b) dyrektorowi ztobka lub osobie przez niego upowaznionej;

c) rodzicom na ich zyczenie;

d) pracownikom naukowym i studentom, za zgodg dyrektora -w zakresie badan
prowadzonych na terenie ztobka w obecnosci dyrektora Zztobka lub osoby przez
niego upowaznione;.

Udziat w zajeciach poza ztobkiem wymaga zgody rodzicow wyrazonej na piSmie.

Prawa dziecka i rodzicow

§10

Dziecko ma prawo do:

1.

>N
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poszanowania godnosci;

komunikacji opartej na wzajemnym zrozumieniu;

wyrazania emociji i potrzeb;

ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej lub
zaniedbania ze strony dorostych;

przebywania na swiezym powietrzu;

prawidtowego zaspakajania potrzeb zywieniowych;

zaspakajania potrzeb emocjonalnych i ruchowych;

wypoczynku.



§ 11

Rodzice majg prawo do:

1.
2.
3.

petnej i rzetelnej informaciji na temat realizacji miesiecznego planu zaje¢ w grupach;
petnej i rzetelnej informaciji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka;

wnoszenia skarg i wnioskow oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez
ztobek,

wgladu do dokumentaciji;

wyrazania opinii i wnioskéw na temat funkcjonowania ztobka dyrektorowi placéwki oraz
organowi sprawujgcemu nadzor merytoryczny nad placowka;

. udziatlu w zajeciach prowadzonych w Ziobku pod warunkiem wczesniejszego

uzgodnienia z dyrektorem terminu oraz stosowania sie do zalecen kadry opiekunczej
Swiadczgcej opieke nad dzieCmi w trakcie prowadzonych zajec.

Funkcjonowanie zlobka

§ 12

. W Ztobku nie przewiduje sie podawania lekarstw i innych farmaceutykéw, poza lekami

stosowanymi na choroby przewlekte, ktére umozliwiajg uczeszczanie do Zztobka.
Rodzic zobowigzany jest wowczas do przedstawienia informacji na pismie o dawce
i sposobie podania leku, zaswiadczonej przez lekarza.

W przypadku nagtego pogorszenia sie stanu zdrowia dziecka, dyrektor lub opiekun
informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji, a rodzic zobowigzuje sie do niezwlocznego
odebrania dziecka ze ztobka.

W sytuacji zagrozenia zycia, wzywa sie pogotowie ratunkowe z rownoczesnym
powiadomieniem rodzicow.

. Opiekun ma prawo nie przyja¢ dziecka z wyraznymi oznakami choroby (chorobowe

zmiany skérne, podniesiona temperatura, kaszel, ropny wyciek z oka, ucha, nosa itd.).

. Rodzice zobowigzani sg do zgtoszenia urazoéw i zmian widocznych na skérze dziecka,

ktére miaty miejsce poza placowkg (siniaki, zadrapania, odparzenia, oparzenia,
wysypki o podtozu alergicznym itd.).

. W sytuacji choroby zakaznej rozpoznanej u dziecka, rodzic ma obowigzek

poinformowac o zaistniatym fakcie dyrektora ztobka.

§13

. Obowigzek przyprowadzania i odbierania dzieci cigzy na rodzicach.

Odbiera¢ dziecko moze réwniez osoba upowazniona pisemnie przez rodzicow.
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Osobom nie posiadajgcym upowaznienia od rodzicow i nie legitymujgcym sie
dokumentem potwierdzajgcym tozsamosc, dzieci nie bedg wydawane.

Dzieci nie bedg wydawane osobom bedgacym pod wptywem alkoholu, $rodkéw
odurzajgcych i osobom niepetnoletnim.

Szczegdtowe warunki przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka okre$la odrebna
procedura.

§14

. Rodzice maja obowigzek zapewni¢ dzieciom:

a) domowe obuwie;

b) pampersy;

c) mokre chusteczki;

d) chusteczki higieniczne;

e) odziez na zmiane dostosowang do pory roku- 2 komplety;

f) szczoteczke i paste do zebow;

g) smoczek;

h) butelke do mleka i mleko (mleko mamy lub mieszanke).

Do obowigzkow rodzicow nalezy rowniez informowanie o nieobecnosci dziecka.

W celu zapewnienia dziecku bezpiecznych warunkow pobytu w ztobku, nie dopuszcza
sie posiadania przez nie jakiejkolwiek bizuterii (kolczykdw, klipsow, pierscionkow,
tancuszkow, koralikow, bransoletek, itp.).

§ 15

. Ztobek zapewnia dzieciom

a) tozeczkol/lezaczek, posciel

b) nocnik

c) catodzienne wyzywienie

d) zastawe stotowg, kubeczki

e) pomoce dydaktyczne

f) podstawowe przybory higieniczne

§ 16

Ustala sie nastepujgce stanowiska pracy:

1.
2. Opiekun - 5 etatow

3.

4. Pielegniarka/ Potozna- V2 etatu

Dyrektor Ztobka - ¥ etatu

Pomoc opiekuna- 1 etat



o
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Sprzgtaczka- 1 etat
Gtowna ksiegowa- 74 etatu
Kadrowa/ptacowa- 74 etatu

§ 17

Ztobkiem kieruje dyrektor ztobka.

Dyrektor zarzgdza ztobkiem jednoosobowo i reprezentuje ztobek na zewnatrz.
Dyrektora zatrudnia Burmistrz Krobi.

W sprawach pracowniczych strong reprezentujgcg ztobek jako pracodawce jest
dyrektor.

Procedury dotyczgce funkcjonowania Ztobka, dyrektor moze wprowadzaé¢ odrebnym
zarzgdzeniem.

. Pod nieobecnos¢ dyrektora, jego obowigzki obejmuje osoba przez niego upowazniona.

§18

Obowigzki i uprawnienia pracownikéw ztobka okreslajg zakresy ich czynnosci, Regulamin
Pracy Ztobka, Kodeks Pracy i inne przepisy. Dopuszcza sie fgczenie niektorych stanowisk
pracy, o ile zapewnia to racjonalniejsze wykorzystanie kadr.

§19

Zasady odptatnosci za ztobek

1.

2.

Pobyt dziecka w Ztobku jest ptatny, rodzice zobowigzani sg do ponoszenia optaty za

pobyt i wyzywienie dziecka przebywajgcego w ztobku.

Ztobek pobiera optaty od rodzicow za korzystanie z ustug ztobka wyliczone w oparciu o

przyjete w drodze odrebnej uchwaty Rady Gminy Krobia stawki optaty uwzgledniajgce:

a) optate za pobyt dziecka w ztobku, nie dtuzej jednak niz 10 godzin dziennie

b) optate dodatkowg za wydtuzony (na wniosek rodzicéw) pobyt dziecka w ztobku,
przekraczajgcy 10 godzin dziennie;

c) optate za wyzywienie rowng kosztowi surowca zuzytego do przyrzgdzania positkow
dla dzieci, zgodnie z normami zywienia wtasciwymi dla dzieci do lat 3.

Rodzice zobowigzani sg do wnoszenia optat do 10 dnia miesigca za poprzedni

miesigc.

Szczegotowy zakres i zasady odptatnosci za wyzywienie i pobyt dziecka w Ztobku

okresla umowa zawierana pomiedzy dyrektorem ztobka a rodzicami dziecka.

Mienie zlobka



§ 20

Ztobek gospodaruje powierzonym mieniem zgodnie z przepisami ustawy o samorzgdzie
gminnym oraz ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami i zapewnia jego nalezytg ochrone, jak
réwniez jego wtasciwe wykorzystanie.

Gospodarka finansowa

1.

§ 21

Dyrektor ztobka odpowiada za opracowanie rocznych plandéw finansowych ztobka i ich
zatwierdzenie w terminie poprzedzajgcym okres ich obowigzywania oraz prawidtowg
gospodarke finansowo —ksiegowa.

W ramach odpowiedzialnosci, o ktorej mowa w pkt 1 dyrektor Zztobka odpowiada w
szczegolnosci za:

a)
b)

prawidtowe, opracowanie rocznego planu finansowego;

gospodarowanie s$rodkami finansowymi zgodnie z zasadami celowos$ci i
gospodarnosci;

dokonywanie wydatkow w ramach obowigzujgcego planu finansowego;

terminowe rozliczenie za pomocg stosowanych dokumentéw srodkoéw otrzymanych
z budzetu;

stosowanie procedur przewidzianych w ustawie o zamowieniach publicznych przy
zakupie towardw i ustug i robot budowlanych ze srodkow budzetowych.

§ 22

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2020r.



